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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - UNIRIO
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO (PROGRAD)

Para efetuar o afastamento, o docente deve verificar o tipo de afastamento:
SEM ONUS = quando implicarem perda total do vencimento ou saldrio e demais vantagens
do cargo, funcdo ou emprego, e ndo acarretarem qualquer despesa para a Administracao;
COM ONUS = quando implicarem direito a passagens e diarias, assegurados ao servidor o
vencimento ou salario e demais vantagens de cargo, funcdo ou emprego;
COM ONUS LIMITADO = quando implicarem direito apenas ao vencimento ou saldrio e

demais vantagens do cargo, fungao ou emprego;

AFASTAMENTO NO PAIS

O processo de solicitacdo de autorizacdo para afastamento, no pais, para participacdo em
congressos, simpdsios, reunides, comissdes examinadoras e similares poderd ser concedida
com O6nus ou Onus limitado (veja os tipos de afastamento na pagina da PROGRAD). A
solicitacdo devera ser submetida a decisdo da Pro-Reitora de Graduacgao, instruido com os
seguintes documentos, de acordo com a 0.S. PROEG 001, de 06/01/1997:

a) requerimento do interessado, dirigido ao Chefe do Departamento, solicitando a liberacao
para participacgdo em determinado evento ou comissdo, com a justificativa da
participacdo em termos de relevancia para a Instituicdo;

b) ata do Departamento, com o parecer favordvel do Colegiado e especificacdo do plano
para a cobertura das atividades docentes durante o afastamento;

c) ciéncia do Diretor da Escola onde o docente exerca suas atividades;

d) aceite de Trabalho e/ou convite para participacdo de sessdes cientificas, artisticas e
culturais; comissdes examinadoras ou indica¢cdo da UNIRIO;

e) programa do evento ou carta convite;

f) encaminhamento ao Decano do Centro Académico de lotacdo do docente, que

encaminharda a PROGRAD com um prazo minimo de 15 (quinze) dias uteis de

antecedéncia.

Para afastamentos no pais com 6nus a UNIRIO, o requerente deve preencher também os
formularios de solicitagdo de passagens e didrias (apresentar em 03 vias) e o formulario
Unico de apoio a eventos académicos-cientificos-culturais, caso o motivo seja pertinente a

pesquisa cientifica docente.
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No prazo de 15 (quinze) dias apds o retorno, o docente fica obrigado a apresentar
certificado e relatério sobre a participacdo no evento ou concurso ao Departamento de

Ensino que encaminhard a PROGRAD.

AFASTAMENTO NO EXTERIOR

Os pedidos de afastamento para o exterior serdo feitos por meio do preenchimento
do formuldrio denominado solicitacdo de afastamento do Pais, devidamente instruido com
os documentos nele solicitados, conforme estabelecido pela resolugdo 3.736, de
15/09/2011.

O afastamento do pais, com O6nus ou com Onus limitado, somente podera ser
autorizado nos seguintes casos, observadas as demais normas a respeito, conforme Decreto
n2 1.387/95, com nova redacdo dada pelo Decreto n2 2.349/97 e pela Portaria 404 de 20 de
abril de 2011, do Ministério da Educacdo:

| - negociacado ou formalizagdo de contratagGes internacionais que, comprovadamente,
nao possam ser realizadas no Brasil ou por intermédio de embaixadas,
representacdes ou escritérios sediados no exterior;

Il - missOes militares;

Il - prestacdo de servicos diplomaticos;

IV - servico ou aperfeicoamento relacionado com a atividade fim da Instituicdo, de
necessidade reconhecida pelo Ministro de Estado;

V - intercambio cultural, cientifico ou tecnoldgico, acordado com interveniéncia do
Ministério das Relacdes Exteriores, ou de utilidade reconhecida pelo Ministro de
Estado;

VI - bolsas de estudo para curso de pds-graduacdo stricto sensu;

VIl - participacdo em congressos internacionais.

O processo de afastamento deverd ser protocolado na Decania do Centro ao qual o

servidor pertence, com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco dias) da data de inicio

do afastamento.



